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CREER UN ESPACE POUR PARTAGER VOS DOCUMENTS  
 

 

 

Rendez-vous dans « tous les modules » :  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur « Ajouter »  
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Donnez un titre à votre module en respectant bien les consignes  
Par exemple : 2011 – Eté – A 101 – Conduire un projet d’intégration des TICE 

 

Saisissez une courte description de votre module  
 

 

 
 

 

Dans la partie de droite, sélectionnez les options. Dans un premier temps, 

nous vous recommandons de sélectionner « Zone de texte ». Vous pourrez 

revenir sur les autres caractéristiques ultérieurement. 
 

Puis, définissez le niveau de confidentialité. Si vous cochez « Tout le 

monde », ceci signifie que tous les stagiaires du site pourront avoir accès à 

vos documents (c’est d’ailleurs la valeur par défaut). Si vous ne le souhaitez 

pas, cochez « adhésion modérée par vous », puis « permettre les demandes 
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d’adhésion ». Très important : contrairement à ce qui est indiqué ici, la 

confidentialité peut parfaitement être modifiée à tout moment. Afin d’éviter 

des problèmes de saturation qui se sont déjà produits, nous vous invitons, 

dans un premier temps, à ouvrir à « tout le monde ». Une fois tous vos 

stagiaires inscrits, vous pourrez verrouiller le module en allant dans 

« options », « gérer les membres du groupe», ainsi que supprimer les 

éventuels « indésirables ». 
 

Puis, cliquez sur « Ajouter un module », en bas de l’écran.  
 

 
 

 

 

Ceci fait, vous verrez apparaître cet écran. Cliquez sur « Sauter cette 

étape ».  
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Rendez-vous ensuite sur « Ajouter du texte ».  
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Donnez un titre à vos documents, par exemple « Supports de formation » 
 

Puis téléchargez depuis votre ordinateur les documents que vous souhaitez 

déposer, selon le principe habituel du fichier joint.  
 

Il ne vous reste plus qu’à enregistrer.   
 

 

Vous pouvez à tout moment revenir à la configuration de votre module pour la 

modifier (ajouter un forum, par exemple). Vous accéderez à votre module à 

partir de l’onglet « tous les modules », ou à partir de « ma page » (votre page 

personnelle), où figurent les modules que vous avez créés.  

 

Vous pourrez également créer de nouvelles pages (« ajouter une page »). Pour 

information, la seule manière pour vos stagiaires de pouvoir déposer des 

documents est de le faire à travers le forum. Vous pourrez ensuite récupérer les 
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documents et les déposer dans les pages qui vous conviennent (par exemple, une 

page « production stagiaires » que vous aurez créée au préalable).  


