MINISTERE DE L’EDUCATION NATIONALE
Centre international d’études pédagogiques

Pdle langues

Département langues et mobilité - courriel : assistant@ciep.fr

Instructions CONSTITUTION DU DOSSIER

Le dossier doit comprendre :

1. Ce formulaire de candidature, en double exemplaire, avec une photographie (format passeport)
agrafée et portant au dos le nom du candidat ;

2. Une copie certifiée conforme de votre dernier releve de notes universitaires ou dipléme obtenu ;

3. Deux attestations de gualification, remplies par des professeurs d'université (imprimés ci-joints) ;

4. Un certificat médical (imprimé ci-joint) ;

5. Une photocopie du passeport en cours de validité (pages 1 a 3) ;

6. Une copie du formulaire d’autorisation de travail pour un salarié étranger — contrat de
travail simplifié (Cerfa n® 13653*01) -.

NB : Seule la rubrique 2 — salarié doit étre renseignée ; par ailleurs, une photo doit étre
agrafée et le formulaire signé par le candidat aux endroits prévus. Si nécessaire, ce
document peut étre téléchargeé a :
http://www.immigration.gouv.fr/IMG/pdf/cerfal3653-01.pdf

7. Deux photographies de format passeport. Les nom et prénom du candidat devront figurer
au dos ;

8. Extrait d’acte de naissance intégral ;

9. Une enveloppe non timbrée libellée a I'adresse a laquelle sera envoyée la nomination. Cette adresse doit
étre valable jusqu’a la date de votre éventuelle date de prise de fonctions au 1*" octobre de I’'année
suivant votre candidature. En cas de déménagement, vous devez impérativement indiquer votre
nouvelle adresse au gestionnaire du programme de votre pays. L’arrété d’affectation sera envoyé a
I’ambassade de France dans votre pays par valise diplomatique.

NB : a. Les candidat(e)s sont prié(e)s d'écrire tres lisiblement leurs nom et adresse en
lettres majuscules et de n'envoyer que des copies des documents conformes aux
originaux.

b. Le dossier doit étre envoyé complet au gestionnaire du programme dans
votre pays. Aucune piéce jointe ne sera acceptée ultérieurement.

Les attestations et le certificat médical doivent étre remplis avant I’envoi
du dossier.

c. Dans le cadre de la nouvelle Iégislation migratoire, I’attention des candidats
est appelée sur le fait qu’ils doivent arriver en France munis du formulaire,« visa
de long séjour — Demande d’attestation OFII » , diment visé par le Consulat

francais :
http://www.ofii.fr/IMG/doc/9 - A7 - Formulaire demande d attestation OFIl recto verso .doc

« En application de I’article 27 de la loi relative a I’informatique, aux fichiers et aux libertés du 6 janvier 1978, chaque
candidat peut demander au CIEP, une copie de I’information qui le concerne, et bénéficier de I’existence du droit de
rectification. En conséquence, si certaines informations vous concernant sont erronées, vous avez le droit d’en
demander rectification a I’adresse électronique suivante : assistant@ciep.fr ».
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CIEP - Département langues et mobilité : assistant@ciep.fr

ASSISTANTS COLOMBIENS EN FRANCE
2010-2011

RETOURNER CE DOSSIER DE CANDIDATURE EN 2 EXEMPLAIRES A :
ICETEX . Agrafer
PROGRAMA DE ASISTENTES DE ESPANOL EN FRANCIA soigneusement ici
CARRERA 3A N° 18-24 une photographie
BOGOTA récente de format
COLOMBIA passeport
Section A ETAT CIVIL
AL NOIT I ettt ettt et et et e st et ete et et eteebe e ebeebe s ebeebe st ebeebe st ebeebe s ebe et e st ebeete e ebeebe st eteetentebeetenserentens
F N =) 10 2 1 TR

A3 Sexe: [_]| Masculin [ ] Féminin
A4 Date de naissance (JJ/MM/AAA) © ..........cc.vniiiiiiiiiiee s
A5 Nationalité & ......cocooovreeeceeeee e, Double nationalité : ...
A6 [ ]Nonmarié(e) [ ]Marié(e)  [_]Enfantsacharge
A7 Adresse valable jusqu’au 1* octobre 2010

Vous devez obligatoirement indiquer une adresse unigue ou vous serez joignable :

.............................................................. COUNTIBL T e
PAYS & e TEIEPNONE & .o
Section B PROFIL SPECIFIQUE
B1 Si vous souhaitez et pouvez intervenir dans un de ces domaines, merci de cocher la case correspondante :
] TICE (nouvelles technologies)  [] Sport L] SCiences (PréCisez : .....oovvvrervreeererrernenen. )
] Commerce-management [ Littérature/Histoire ] Art (DréCISEZ : ....ovvvvvvvereerereeerisrereseesseeneenes )
B2 Niveaux d’enseignement souhaités : B3 Académies souhaitées :
(voir ’annexe 1) : (voir I’annexe 2) :
ChOIX 12 e ChOIX 1 e
CROIX 2 % e ChOIX 2 e
ChOIX 3 & et ChOIX 3 1 it
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CIEP - Département langues et mobilité : assistant@ciep.fr
Section C PROFIL

C1 Avez-vous déja été assistant dans un autre pays ? [_] Oui (] Non
Date : du .....coceveiieinnee AU e

C2 Avez-vous effectué des séjours de plus d’un mois a I’étranger 2 [_] Oui [ ] Non

= Date : du ...ccocevvveveieene, al .eeveeeen,

= Date : du ...cccoevvvvveveene, - LU I

C3 Avez-vous déja bénéficié d’une bourse & I’étranger ? [ Oui ~ [] Non

C4 Nombre d’années d’apprentissage du francais : .......

C5 Votre niveau en francais est-il ? [ Trés bon [ ]Bon [ ] Passable

C6 Quelle(s) autre(s) langue(s) étrangere(s) connaissez-vous ?
.................................................................. ] Trés bien ] Assez bien [] Passable
.................................................................. [ ] Trés bien [ ] Assez bien [ ] Passable

C7 Expérience d’encadrement et d’animation :

NOM 08 VOITE UNIVETSITE ©...viuviiiitiiieiieteiteiete sttt sttt te st e ste st e ebesb e e sbesee e etesbe e abeseetesbesenrens
NOM AU DEPATEIMENT S viveiviieieete ettt sttt e e e et e e e s e ebesb e e ebeseereabe st ereabeseetesbesenrens
Nombre de semestres étudiés : .......... DateS : du ..covovevereieeiceisieee, 11 [

MALIEIES BEUGIEES & .uvveiieiieiiie ettt ettt ettt e st e e e st b e e e s ab e e e s nnbbe e e s anbbe e e s nnenes
Dernier examen réussi et titre obtenu (avec lieu, date et mention) @ .........cccevvvvviieeeviniiiieeeneeen,
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CIEP - Département langues et mobilité : assistant@ciep.fr

ClLA SHUALION ACTUBIIE 1 oot e e e e e e e e e e e e e e e et e e aens

C15 Intérét et motivation pour un poste d’assistant(e) en France ?
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Résumé FICHE DE SYNTHESE

RLNOM I s
R2 PIENOIM & .ttt b bbbt b bt b e bbbt bbb e et n b e b e
R3 Date de naissance @ ................

R4 Sexe: [ ]| Masculin [ ] Féminin

R5 Téléphone & ....cocvvveviii i,

R6 Adresse courriel (E-mail) @ ..o

R8 Cochez les propositions qui vous correspondent :
[] J’ai enseigné a des lycéens.
[] Jai enseigné a des éléves en école primaire.
[] J’ai encadré des camps de vacances.
[] Jai un diplome d’enseignement.
[] Jai un dipléme d’enseignement d’une langue étrangére.
R9 Préférences géographiques (Cf. annexe 2 p11):
1% choiX : aCadEMIE UE ....ovvvviiieiicee e

2°™ CHOIX : ACAABIMIE U8 vvvveeeeeeeeeeeeee e e e ee e es e eeneeeae
3% CHOIX 1 ACAUEIMIE T v eee e eee e eeee e ees e e eeneeees

R10 Expérience d’encadrement et d’animation & .........cccccvvviieiiiie s

R11 Si vous souhaitez et pouvez intervenir dans I’un de ces domaines, merci de cocher la case
correspondante :

[] TICE (nouvelles technologies) [] Commerce-management
[] Littérature/Histoire L] AN (DrECISEZ © oo )
] Sport [] Sciences (PréCiSEZ & ...vvueveurrereeerrrrierierereerees )

Je certifie sur I'honneur I'exactitude des renseignements fournis.
Je m’engage :

1. A accepter le poste qui me sera attribué ;
2. A effectuer I’intégralité de ma mission ;

3. A ne rien publier sur I'établissement ol j’aurai exercé sans I'autorisation expresse de ces
mémes autorités.

Date : Signature du candidat (obligatoire) :
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CIEP - Département langues et mobilité : assistant@ciep.fr

Attestation 1 ATTESTATION DE QUALIFICATION

(A I'appui d’une candidature a un poste d’assistant de langue vivante dans le systéme scolaire frangais)

NOM AU CANDIAL I ...ttt bbbt r et b e bt r et

PIENOIM & .ottt bbb b e bR bR A e R b e bR e bRt R b e e bRt bRt n e

NatioNalite & ....ooveveieeeceee e Langue maternelle : .....coocevvverienennecsecnienns
A RENSEIGNER PAR LE PROFESSEUR

Nom, prénom, qUalItE BT A0IESSE :© .....ecveieeieeie et

T1-1 Personnalité du candidat :

tres bien bien passable
Qualités intellectuelles ] ] Ol
Aptitude au travail en équipe ] L] L]
Capacité d’adaptation ] ] Ol

T1-2 Appréciations :

T1-3 Connaissance de la langue francgaise :
Francais écrit [] trés bonne [ ] bonne [ ]assez bonne [ ] médiocre
Frangais parlé [] trés bonne [ ] bonne [ ]assez bonne [ ] médiocre

T1-4 Qualité et maitrise de la langue maternelle parlée par le candidat :

Aptitude & s’exprimer : [] trés bonne [ ] bonne [ ]assez bonne [ ] médiocre
Diction : [ ] bonne [ ]assez bonne [ ] médiocre
Accent régional : [inexistant  [] léger [ ] fort

T1-5 Le candidat vous parait-il qualifié pour rendre des services dans un centre multimédia (enregistrements
sonores) : [_] Oui [ ] Non (] Sans opinion

Date : Cachet et signature :
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Attestation 2 ATTESTATION DE QUALIFICATION

(A I'appui d’une candidature a un poste d’assistant de langue vivante dans le systéme scolaire frangais)

NOM AU CANDIAL I ...ttt bbbt r et b e bt r et

PIENOIM & .ottt bbb b e bR bR A e R b e bR e bRt R b e e bRt bRt n e

NatioNalite & ....ooveveieeeceee e Langue maternelle : .....coocevvverienennecsecnienns
A RENSEIGNER PAR LE PROFESSEUR

Nom, prénom, qUalItE BT A0IESSE :© .....ecveieeieeie et

T2-1 Personnalité du candidat :

tres bien bien passable
Qualités intellectuelles ] ] Ol
Aptitude au travail en équipe ] L] L]
Capacité d’adaptation ] ] Ol

T2-2 Appréciations :

T2-3 Connaissance de la langue francgaise :
Francais écrit [] trés bonne [ ] bonne [ ]assez bonne [ ] médiocre
Frangais parlé [] trés bonne [ ] bonne [ ]assez bonne [ ] médiocre

T2-4 Qualité et maitrise de la langue maternelle parlée par le candidat :

Aptitude & s’exprimer : [] trés bonne [ ] bonne [ ]assez bonne [ ] médiocre
Diction : [ ] bonne [ ]assez bonne [ ] médiocre
Accent régional : [inexistant  [] léger [ ] fort

T2-5 Le candidat vous parait-il qualifié pour rendre des services dans un centre multimédia (enregistrements
sonores) : [_] Oui [ ] Non (] Sans opinion

Date : Cachet et signature :
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CIEP - Département langues et mobilité : assistant@ciep.fr

Attestation 3 CERTIFICADO MEDICO

(Afadirlo obligatoriamente a una peticion de estancia prolongada como auxiliar de conversacion)

APELLIDOS : ...ttt st NOMDBIE & oo
Fecha de NACIMIENTO : ..v.vvveeeeeeeeeeeeee s Sexo: [ 1M []F

DiIrECCION PEIMANENTE & 1.vviveveitesteeteet et et e e s e ste s e eseere et e e eestesteaseeseeseesseseestesteaseaseaneeneeseesestesneeresneeneesnens
L0 L1 1Y=T 6] o F= Lo PP PPPPPPPPRt

1) RELLENAR Y FIRMAR POR EL CANDIDATO ANTES DE LA VISITA MEDICA

T3-1Si el candidato ha padecido una de estas enfermedades o infecciones, marque con una cruz:

0 Amigdalitis o0 Enfermedades de 0 Hernia o Vesicula biliar
0 Apendicitis la piel 0 Hiper o hipotension o Viruela
0  Atrtitris Enfermedades de 0 Malaria o fiebre similar
o0 Asma los rifiones o del o Neumonia
o Catarros frecuentes aparato genito- o Pardlisis o0 Otras enfermedades o
o Ciatica urinario 0 Reumatismo minusvalias (precisar) :
0 Diabetes 0 Enfermedades de 0 Reumatismo articular
0 Enfermedades los ojos agudo

estomacales o0 Enfermedades de o0 Rinitis alérgica
0 Enfermedades los oidos o0 Sinusitis

intestinales o0 Enfermedades o Tifoidea

cardiacas 0 Tuberculosis

Si padece de una de estas enfermedades, indique :
I =t I 1] ] o] (== - Yo (o OSSPSR PRUSRRRN
B I o 111 - T3 o] o RSSO
3. SU eStado de SAIU ACLUAL & ...t st

T3-2 ¢, Durante los Gltimos cinco afios ha sido atendido por una enfermedad fisica o mental ?
[]si [ ]No
En caso afirmativo, indique el nombre de la enfermedad : .........ccccooveviiiiinc i
T3-3 Actualmente, ¢ esta usted en buena condicidn fisica o mental ? [_] Si [ ] No
EN €aso Negativo, ESPECITIGUE & ...cvieiiee ettt be bt aeere e s

T3-4 En caso de un accidente o de una enfermedad grave, indique los datos personales de la persona a
contactar urgentemente :

Fecha : Firma del candidato (obligatorio) :
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2) RELLENAR Y FIRMAR POR EL MEDICO

Este cuestionario ha sido realizado por la Orden Nacional de los médicos y toma en cuenta los riesgos
particulares de una estancia prolongada en el extranjero.
T3-5 Indicar su estatura y su peso :

Estatura: PeSO: ......ccccevvvveiniriiice kg

T3-6 Descripcion completa del estado de los pulmones del candidato :

T3-7 ¢Considera usted que el candidato es capaz fisicamente y mentalmente de seguir un programa de
ensefianza de varias horas a la semana con alumnos de cualquier edad?

[ ]si [ ]No
T3-8 ¢ Presenta el candidato sintomas de alguna enfermedad contagiosa, de agotamiento o de dolencia fisica?

[]si [ ]No

T3-9 ¢Segun usted, la salud y las condiciones fisicas del candidato son? :
[ ] Excelentes [ ] Buenas [ ] Mediocres [ ] Malas

T3-10 ¢Existe alguna contra-indicacion fisica o0 mental a una estancia en el extranjero?

APELLIDO Y TITULO DEL MEDICO :

Direccion : Fecha :

Firma :

El candidato tendra que informarse en los consulados sobre las vacunas exigidas en el momento de su viaje,
y presentar los certificados requeridos.
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CIEP - Département langues et mobilité : assistant@ciep.fr
Annexe 1 TYPE DE CONTRAT

Les candidat(e)s peuvent indiquer le type de contrat souhaité. Les autorités francaises prendront ces
veeux en considération dans toute la mesure du possible mais ne peuvent garantir de les satisfaire

systématiquement. Les différentes missions proposees et les qualités attendues des candidats sont
les suivantes :

Ecole primaire - 7 mois (P7)

= Travail avec des enfants agés de 8/11 ans ;

= Expérience du travail avec des enfants ;

= Bon niveau de francais obligatoire ;

= Période de contractualisation : du 1* octobre au 30 avril ;

= Travail sur des activités orales et culturelles soit avec des groupes d’éléves, soit avec le
professeur.

Ecole primaire - 9 mois (P9)

. Travail avec des enfants agés de 8/11 ans ;

" Expérience d’enseignement avec des enfants ;

= Bon niveau de francais obligatoire ;

" Prise en charge autonome de la classe (en présence du professeur des écoles
responsable) ;

= Suivi de I’organisation des cours conformément au programme national frangais ;

. Poste réservé en priorité aux candidats se destinant a I’enseignement ;

. Période de contractualisation : du 1* octobre au 30 juin.

Secondaire — 7 mois (S7)

= Travail avec des enfants &gés de 11/18 ans ;
= Profil débutant ;
= Période de contractualisation : du 1° octobre au 30 avril.

Sans préférence

= Vous serez affecté sur I’un des trois types de contrat existant en fonction de votre profil et
des besoins.

Etudes universitaires en France

L’assistant étranger qui s’inscrit, durant son séjour en France, dans une université francaise
ne peut prétendre qu’au statut d’auditeur libre, vu le type et la durée du visa attribué dans le
cadre de ce programme.
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Annexe 2 PREFERENCE GEOGRAPHIQUE

En France, tout établissement scolaire reléve administrativement d’une académie » (cf. la carte sur
le site internet : http://www.education.gouv.fr/systeme educatif/academie/default.ntm).

Les candidats peuvent étre affectés dans tout établissement de I'académie, en zone urbaine ou
rurale.

Pour rappel, il est assez difficile de trouver un logement en région parisienne et les établissements
n'ont pas forcément la possibilité d'aider les assistants dans leur recherche.

Les candidats peuvent demander 3 académies, UNE seule par GROUPE (cf. tableau ci-apres).

Lilla
Rouen Amlans
: Nanﬂy
c‘*n Varsaries
Exemplel :  Choix 1 : Besancon Pl Parls  Rgimg ol S
Choix 2 : Dijon - Rennes rityd
Choix 3 : Lille ‘-\‘_ i o KL _
Nanies - A L g L
Besangon
) - N il Dijon :
Vous pouvez également choisir “sans
préférence”. \ LCuyunr_
Exemple2:  Choix 1: sans \P""'“‘ Limoges . Lyon
préférence Farrand Grenohle &:-.. nion
Choix 2 : E
Cholx:s I Bordeaux :I:r-auillu
Exemple3:  Choix 1 : Nancy-Metz Toulouse

Hice -~

—

Choix 2 : sans préférence

Choix 3 : \ MnniE;IIIar
‘-\_\_. ._ Corse
-
Groupe A Groupe B Groupe C
Amiens Aix-Marseille Caen
Besancon Bordeaux Clermont-Ferrand
Grenoble Dijon Lille
Limoges Lyon Nancy-Metz
Nantes Montpellier Orléans-Tours
Reims Nice Poitiers
Rouen Toulouse Rennes
Strasbourg Paris Outre Mer (Guadeloupe, Martinique)
Créteil Outre Mer (Guyane)
Versailles
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INFORMATIONS GENERALES

Les candidats souhaitant prendre connaissance par anticipation des précautions a prendre en
amont du départ, des modalités d’accueil au sein de I’académie puis de I’établissement
d’affectation, de la logique de couverture médicale et de versement des premiers salaires, peuvent
déja consulter les documents d’information produits par le Centre international d’Etudes
pédagogiques :

1.

les pages Assistants étrangers du site du CIEP : elles décrivent de maniére détaillée
le programme et apportent I’ensemble des informations nécessaires a chaque étape de
votre participation au programme : dépdt de dossier, recrutement et mission
(http://www.ciep.fr/assistantetr/index.php) ;

Carnet de route de I’assistant de langue : ce document est adressé par les academies
avec I’arrété d’affectation courant juin ou juillet. Traduit dans 6 langues (anglais,
allemand, espagnol, francais italien, portugais), il apporte toutes les informations a
connaitre avant le départ en poste (http://www.ciep.fr/carnet-route-assistant-
langue/index.php) ;

Guide de I’assistant: ce document est remis aux assistants lors des stages
académiques d’accueil organisés a la rentrée. Il aborde de facon détaillé tous les
aspects de la mission de I’assistant et donne de nombreux conseils de vie pratique
(http://www.ciep.fr/assistantetr/docs/quide-de-l-assistant-de-langue-en-france-2009-

2010.pdf).
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